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Projektmanagement mit Microsoft Project®

Seminare für optimale Toolanwendung

- Best Practice -

„Wir schulen Verstehen - nicht Tastendrücken“

Übersicht Standard-Seminare
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Erfassen und Strukturieren des Projekts

▪ Projektstrukturierung PSP/WBS( Phasen, Teil-
aufgaben, Arbeitspakete, Vorgänge)

▪ Projektspezifische Codierung von Arbeitspaketen
und Vorgängen

▪ Eingeben und Verändern von Vorgängen

▪ Gliedern von Vorgängen

▪ Vorgänge verknüpfen

▪ Alle Anordnungsbeziehungen, Zeitabstände

▪ Termineinschränkungen

▪ Kritischer Pfad und Vorgänge mit Puffer

▪ Terminplankonflikte analysieren und auflösen

▪ Arbeiten mit Filtern

Mit Ressourcen arbeiten

▪ Ressourcen definieren u. zuweisen

▪ Mit Skills planen oder mit Personen

▪ Ressourceneinsatz und Vorgangsdauer

▪ die Arten der Vorgangssteuerung (feste Einhei-
ten, feste Dauer, feste Arbeit)

▪ Ressourcen anteilig einsetzen, Ressourcen
mehrmals einsetzen

▪ leistungsgesteuerte Terminplanung

▪ variable Einsatzzeiten, Ressourcenkalender

Das Projekt überwachen und steuern

▪ Basisplan speichern

▪ Vorgänge teilweise oder ganz abschließen

▪ Vorgang aktualisieren, Projekt aktualisieren

▪ Fortschrittslinien anzeigen

▪ Soll-Ist Vergleich

▪ Analyse und Dokumentation der Abweichungen

▪ Projektpräsentation: Filtern, gruppieren, Einfügen
in PowerPoint

▪ Projektstand in verschiedenen Formen
ausdrucken

▪ Berichte erstellen und drucken

▪ Gestalten, Drucken, Mitteilen: Balken- und Netz-
plandiagramm, Kalenderansicht

▪ Ressourcenansichten: Ressourcen-Einsatz und
Auslastungs-Diagramme

▪ einrichten, speichern und für eigene und/oder
allgemeine Verwendung organisieren

Projektmanagement mit MS Project
“Silver-Level”

Ihr Erfolg

Die PROMEDA Seminare der MS Project Professional Serie sind Intensiv
Seminare. Von unseren praxiserfahrenen Trainern erhalten Sie Wissen und
Tipps. Weiterhin erlangen Sie von anderen Teilnehmer/innen zusätzliche
Informationen aus deren Projektsituationen.

Die Kurse richten sich an (künftige) Projektleiter, Projektassistenten, Pro-
jektcontroller, alle Projektteammitglieder und alle weiteren Projektbeteiligten
die MS Project Standard oder MS Project Professional einsetzen. Sie kön-
nen Projekte planen, überwachen, steuern und die Beteiligten über in gutes
Projektinformationssystem in Ihre Projektplanung und –Steuerung integrie-
ren. Selbstverständlich erlernen Sie das Verständniswissen des Tools und
wie Sie am besten methodisch vorgehen.

Welche MS Project-Version Sie einsetzen, spielt keine Rolle. Unsere zertifi-
zierten Trainer sind für alle Versionen ab MS Project 2000 qualifiziert. Wir
nutzen aktuell in den offenen Seminaren die Version 2013. Die Unterschiede
werden bei Bedarf gerne erklärt.

Zielgruppe

(künftige) Projektleiter, Projektteammitglieder, Projektcontroller, Organisato-
ren, Verantwortliche im Project Office.

Vorraussetzungen

Sie sollten das Grundlagenwissen von Microsoft Windows und Office Kennt-
nisse (Word, Powerpoint, Excel) besitzen.

Seminarziel

Im Seminar MSP Silver-Level erlernen Sie die Grundlagen der Pro-
grammbedienung und der realistischen Abbildung und Verfolgung von Pro-
jektabläufen. Sie beherrschen das Tool so weit, wie es erforderlich ist, um
den Anforderungen an ein leistungsfähiges Projektmanagement für singulä-
re Einzelprojekte zu genügen. In der rechten Spalte sind die Kursinhalte zur
Orientierung aufgeführt.

Angewandte Methodik

Auf Basis eines praxisgerechten Übungsbeispiels mit über 30 Einzelschritt-
dateien und detailliert ausgearbeitetem Beispieltext inklusive Print-Screens
der Bearbeitungsschritte und -ergebnisse ergibt sich eine hohe Folgerichtig-
keit und Transparenz der Programmanwendung.

Anhand eines Praxisbeispiels mit einer didaktisch optimierten Anzahl an
Vorgängen, Meilensteinen und Sammelvorgängen und Ressourcen werden
die für die tägliche Projektbearbeitung notwendigen Planungs-, Kontroll- und
Steuerungsfunktionen leicht nachvollziehbar abgebildet.

Seminarorte

Seminarzentrum / Hotel, abhängig von der Teilnehmerzahl. (max.8). Die
Seminarräume sind verkehrsgünstig gelegen und gut erreichbar. Parkplätze
befinden sich bei den Gebäuden.

Dauer

2 Tage
Beginn am 1.Tag um 9:00 Uhr, Ende ca. 17:00 Uhr
Beginn am 2.Tag um 9:00 Uhr, Ende ca. 17:00 Uhr

Unsere MS Project Trai-
nings werden betreut von
Michael Buchert

Kursinhalte MSP Silver-Level

Seminare

Herr Buchert ist Trainer, Berater und Coach für Pro-
jektmanagement und die PM-Tools MS Project und
MS Project Server. Dies umfasst die Schulung der
Kunden ebenso wie Implementierungs- und Entwick-
lungssupport für den MS Project Server. Mit seiner
Erfahrung bei Investitions-, Organisations-, Entwick-
lungs- und IT-Projekten unterstützt er kompetent die
Kunden bei optimaler Anwendung der Systeme

Dipl. Ing (FH) Maschinen-
bau, Energie– und Wärme-
technik, Zertifizierter Pro-
jektmanager (GPM / IPMA
Level C), Zertifizierter
Projektmanagement-
Trainer GPM, Mehrfacher
GPM-Benchmarktrainer
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Vorgangsplanung

▪ Projektstrukturplan

▪ Masterplan und Teilprojekte

▪ Arbeiten mit Vorlagen

▪ Risikomanagement

▪ Planungsfokus

▪ Planungsumfang

▪ Granularität

▪ Terminreserven

▪ Terminkonflikte und ihre Lösung

▪ Projektübergreifende AOB

Ressourcenmanagement

▪ Einrichten von Ressourcen, Einfluss des Ressour-
cenkalenders und der Ressourcenverfügbarkeit
(Abwesenheit, maximale Auslastung, etc.)

▪ Mehrere Ressourcen in einem Vorgang

▪ Unterschiedliche Arbeit verschiedener Ressourcen

▪ Ressourcenprofile

▪ Einsatzverzögerungen (Zuordnungsverzögerung/
Abgleichsverzögerung)

▪ Verhalten Vorgänge und Ressourcen bei FESTER
DAUER; FESTER EINHEIT; FESTER ARBEIT

▪ Einfluss der LEISTUNGSSTEUERUNG

▪ Ressourcenkonflikte

▪ Priorisierung von Vorgängen

▪ Automatischer und manueller Kapazitätsabgleich

▪ Multiprojektmanagement mit zentralem, dateiba-
siertem Ressourcenpool,

Kostenmanagement

▪ Kostenplanung und Verfolgung

▪ Überblick über die Kostensituation

Anpassen, Gestalten, Berichten, Ausgeben

▪ Globaldatei

▪ Benutzerdefinierte Felder

▪ Benutzerdefinierte Masken

▪ Grafische Formatierung

▪ Benutzerdefinierte Filter

▪ Benutzerdefinierte Gruppierungen

▪ Berichte ausgeben

▪ Datenaustausch

Überwachung

▪ Strategien für Projektverfolgung und –Kontrolle

▪ Basisplan einrichten

▪ IST-Termine; Fortschrittsgrade

▪ Abweichungen; Fortschrittslinien

Projektmanagement mit MS Project
“Gold-Level”

Ihr Erfolg

Die PROMEDA Seminare der MS Project Professional Serie sind Intensiv
Seminare. Von unseren praxiserfahrenen Trainern erhalten Sie Wissen und
Tipps. Weiterhin erlangen Sie von anderen Teilnehmer/innen zusätzliche
Informationen aus deren Projektsituationen.

Die Kurse richten sich an (künftige) Projektleiter, Projektassistenten, Pro-
jektcontroller, alle Projektteammitglieder und alle weiteren Projektbeteiligten
die MS Project Standard oder MS Project Professional einsetzen. Sie kön-
nen Projekte planen, überwachen, steuern und die Beteiligten über in gutes
Projektinformationssystem in Ihre Projektplanung und –Steuerung integrie-
ren. Selbstverständlich erlernen Sie das Verständniswissen des Tools und
wie Sie am besten methodisch vorgehen.

Welche MS Project-Version Sie einsetzen, spielt keine Rolle. Unsere zertifi-
zierten Trainer sind für alle Versionen ab MS Project 2000 qualifiziert. Wir
nutzen aktuell in den offenen Seminaren die Version 2013. Die Unterschiede
werden bei Bedarf gerne erklärt.

Zielgruppe

(künftige) Projektleiter, Projektassistenten, Projektcontroller, Projektteammit-
glieder, Organisatoren, Verantwortliche im Project Office.

Vorraussetzungen

Sie sollten das Grundlagenwissen von Microsoft Windows und Office Kennt-
nisse (Word, Powerpoint, Excel) besitzen.

Um ein optimales Ergebnis zu erzielen, sollten weiterhin MS Project Kennt-
nisse auf dem Stand des "Silver-Level"-Kurses vorhanden sein

Seminarziel

Im Seminar MSP Gold-Level für Teilnehmer mit bereits vorhandenen
Grundkenntnissen liegt der Schwerpunkt auf der Ressourcenplanung mit
expliziten Szenarien und Lösungsalternativen für fortgeschrittene PM-
Anwendung. Sie beherrschen das Tool so weit, wie es erforderlich ist, um
den Anforderungen aus höheren PM-Standards im Unternehmen und von
anspruchsvolleren Auftraggebern in einer Multi-Projekt-Umgebung zu genü-
gen. In der rechten Spalte sind die Kursinhalte zur Orientierung aufgeführt.

Angewandte Methodik

Auf Basis eines praxisgerechten Übungsbeispiels mit Ergebnisdateien und
detailliert ausgearbeitetem Beispieltext inklusive Print-Screens der Bearbei-
tungsschritte und -ergebnisse werden verschiedene Szenarien durchge-
spielt. Dadurch ergibt sich eine hohe Transparenz der Programmanwen-
dung.

Anhand eines Praxisbeispiels mit einer didaktisch optimierten Anzahl an
Vorgängen, Meilensteinen und Sammelvorgängen und Ressourcen werden
die für die tägliche Projektbearbeitung notwendigen Planungs-, Kontroll- und
Steuerungsfunktionen leicht nachvollziehbar abgebildet.

Seminarorte

Seminarzentrum / Hotel, abhängig von der Teilnehmerzahl. (max.8). Die
Seminarräume sind verkehrsgünstig gelegen und gut erreichbar. Parkplätze
befinden sich bei den Gebäuden.

Dauer

2 Tage
Beginn am 1.Tag um 9:00 Uhr, Ende ca. 17:00 Uhr
Beginn am 2.Tag um 9:00 Uhr, Ende ca. 17:00 Uhr

Unsere MS Project Trai-
nings werden betreut von
Michael Buchert

Kursinhalte MSP Gold-Level

Seminare

Herr Buchert ist Trainer, Berater und Coach für Pro-
jektmanagement und die PM-Tools MS Project und
MS Project Server. Dies umfasst die Schulung der
Kunden ebenso wie Implementierungs- und Entwick-
lungssupport für den MS Project Server. Mit seiner
Erfahrung bei Investitions-, Organisations-, Entwick-
lungs- und IT-Projekten unterstützt er kompetent die
Kunden bei optimaler Anwendung der Systeme

Dipl. Ing (FH) Maschinen-
bau, Energie– und Wärme-
technik, Zertifizierter Pro-
jektmanager (GPM / IPMA
Level C), Zertifizierter
Projektmanagement-
Trainer GPM, Mehrfacher
GPM-Benchmarktrainer
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Kontaktformular

PROMEDA RESULT

Rosenstrasse 33

64747 Breuberg

Fon: +49-6163-943 99 00

Fax: +49-6163-93 59 497

Mail: office@PROMEDA-RESULT.de

Herr / Frau:

(Titel) Name: .............................................................................

Vorname: ..................................................................................

Firma: ........................................................................................

Abteilung: .................................................................................

Fon/Durchwahl: .......................................................................

Mobil: ........................................................................................

E-Mail: .......................................................................................

Ihre Wünsche (Broschüren, Beratungswunsch, Termin, etc.)

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

………..………………………………………………………………………..…..

So erreichen Sie uns:(Bitte in Druckbuchstaben gut leserlich ausfüllen und entsprechend kennzeichnen)
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Ihre Fragen


